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25. Juli 2017


Bewerbung um eine Stelle als <Jobtitel>


Sehr geehrte Damen und Herren Max Mustermann  Musterstrasse 1  8000 Muster



Firma
Kontaktname
Strasse / Hausnummer
PLZ / Ort
(Land)


Erster Absatz: Einleitung mit Motivation
Warum soll der Personaler weiterlesen? Zeigst du deine Motivation? 

Zweiter Absatz: Hauptteil
Hast du deine Stärken und Soft-Skills aufgezeigt? Weiss die Firma, welchen Mehrwert sie mit dir hat?

Dritter Absatz: Unternehmensbezug mit Mehrwert für Arbeitgeber
Sind deine praktischen Fähigkeiten ausreichend erklärt und der Bezug zum Unternehmen hergestellt?

Vierter Absatz: Schlussteil mit Aufforderung zur Reaktion
Hast du Konjunktive vermieden?


Mit freundlichen Grüssen



Max Mustermann
Ist die Unterschrift drauf?




